
行政设备购置工作流程

提交计划

资产管理处网站下载并填写《湖南农业大学物资设

备（含服务类）采购计划申请表》，单位分管资产

领导签字、盖章，交设备管理科。

审核计划

设备管理科收集计划、审核、调研，汇总报相关处

领导审核、审批或商财务、报分管校领导审批

符合要求的送招标

与采购工作办公室

不符合要求的将意

见反馈至申请单位


