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贵重仪器设备技术档案
(2019版)
仪器设备名称：                                        
使 用 部 门：                   
建 档 时 间：                   
湖南农业大学资产与实验室管理处监制
一、 设备基本信息
	仪器名称
	
	单    价
	

	英文名称
	
	型    号
	

	合同签订日期
	
	供货公司
	

	制 造 商
	
	产    地
	

	实 验 室
	
	安装调试日期
	

	联 系 人
	
	联系电话
	

	主要规格

及

技术指标
	

	主要功能

及

应用领域
	

	主要部件
	

	图

片
	


二、开箱记录






	仪器名称
	
	型    号
	

	合同编号
	
	到货日期
	

	开箱地点
	
	开箱日期
	

	主机是否完好
	
	有无装箱单
	

	内设备部件和配件验收情况：

	箱内物品清单
	序号
	品目名称
	数 量
	出厂编号
	备 注（如厂家）

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	参
与
开
箱
人
员
签

名
	培训工程师、供货公司代表：
	使用单位负责人或联系人：

	备
注
	（箱内实物是否与合同要求相同，不同之处请详细说明）



三、安装调试情况记录（由安装、调试、培训工程师填写，内容较多可另附纸写）
	仪器设备安装地点
	
	安装日期
	

	厂家安装调试人员
	
	联系电话
	

	仪器设备管理人
	
	联系电话
	

	技术指标检测（对照合同检测技术指标是否符合要求，并提供相关数据或图表，另附页）

	测试日期
	测试项目
	测试样品
	测试条件
	合同规定指标
	实测指标
	测试人签名

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


四、管理人员及设备操作人员培训情况
	                 培训工程师签名：


五、验收文件
	项目
	验收结论

	师生培训情况
	                                    厂家培训工程师签名：

                                       年   月   日

	仪器
设备

性能指标情况
	                                  厂家培训工程师签名：

                                     年   月   日

	供货单位
及   厂家意见
	                                 供货单位负责人签名：

                                     年   月   日

	使用单位验收意见
	验收小组签名：

                            使用单位负责人签名：
                                    （单 位 签 章）
                                    年  月  日

	学校验收意见
	验收小组签名：



档案编号：
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